附件四：

作品說明書電腦檔案製作規範
壹、封面：
[bookmark: _GoBack]一、版面設定：上、下、左、右各2cm
二、封面字型：16級

貳、內頁：
一、版面設定：上、下、左、右各2cm
二、字型：新細明體
三、行距：1.5倍行高
四、主題字級：16級粗體、置中
五、內文字級：12級
六、項目符號順序： 
例：
	1、 XXXXXXX
1、 XXXXXXX
(一) XXXXXXX
1. XXXXXX
(1) XXXXXX
2、 OOOOOOOO
1、 OOOOOOO
(一) XXXXXXX
1. OOOOOO
(1) OOOOOOO



參、對齊點：使用定位點對齊或表格對齊
一、定位點
	AAAAAAA	BBBBBBBB
	CCCCCCC	DDDDDDD
二、表格
	AAAAAA
	BBBBBBB

	CCCCCCC
	DDDDDDD



注意事項：下列情形之一請務必留意，以方便將來獲選代表學校參加市展時送件。
一、提供相片者，請一併製作相片掃描檔案
(一) 提供3×5相片
(二) 掃描檔案，解析度72dpi、尺寸：500(寬) ×330(高)pixel
二、插圖若為剪貼者，請製作存檔原稿圖片掃描檔案。
   三、以數位相機拍攝圖片（實物）請使用至少300萬畫素。
   四、相片中避免出現作者或指導教師之臉部
                             


