
115年度暑期體驗營線上網站
操作教學



網站架構/使用說明

03
主辦學校
營隊學校
一般學校

學校操作流程

01
註冊流程
報名流程(含繳費/家長同意書上傳)

前臺家長操作流程

04 QA時間

02 後臺營隊基本資料上架

後臺營隊管理
暑期營隊基本資料介紹
前/後臺介紹



報名截止/抽籤/公告

12:00 - 報名截止
13:00 - 進行抽籤
14:00 - 網站公告

開放報名

上午10:00前
僅供網站報名

第一階段繳費截止

5/19         開放繳費
5/22 15:30截止繳費

5/19-6/125/225/185/125/5

115年國小暑期營隊相關時間序

上傳資料完成

各營隊學校上傳照片

第二階開放報名

5/25 14:00開放繳費
6/4  15:30截止繳費

繳交家長同意書

進行同意書繳交

5/25

Final Check

最終確認網站系統

5/8



*線上報名詳細說明

第一階段報名 第二階段報名

• 5/12~5/18開放線上報名

• 5/22 15:30截止繳費

• 5/25 確認第一階段最終報名人數及未

繳費名額

• 5/25~6/4 開放第二階段線上報名

     (保留手動調整功能，各校可自行調整

     名額)

*若有家長不清楚報名方式或相關疑難雜症，可於學校上班時間* 08:00~16:00致電客服專線
2341-2822#77，將會有承辦學校(東門國小)駐點客服為家長說明



客服問題處理流程

Step1：各校承辦窗口接獲客服電話後處理方式
請引導家長撥打網頁客服專線2341-2822#77，統一由東門國小駐點客服回覆客服案件

Step2：客服問題分類討論，進行上線前客服教育訓練
1.系統相關問題：ex.忘記帳號、簡訊認證碼….

2.報名相關問題：ex. 繳費、家長同意書上傳…

3.各校營隊問題：ex. 資料填寫、服裝…

4.其他：機動性提出討論

Step3：針對各項客服問題紀錄/追蹤
於結案後提供報表清單



學校操作流程前臺家長報名流程



家長報名流程

註冊新資料｜

QA及報名流程說明

點擊即開啟QA報名教學PDF



報名流程｜

登入畫面

選擇想參加的類別

選擇想參加營隊

點選報名活動

報名完成

家長報名流程

台北市學生：臺北市校園單
一身分(SSO)驗證登入

新北基學生：採Google帳
號驗證登入



台北市學生：
採用臺北市校園單一身分(SSO)驗證註冊登入



新北基學生：(非台北市學生)

採用採Google帳號驗證註冊登入



報名流程｜

登入帳號

填寫學生基本資訊

接收驗證資訊

完成驗證即可登入

驗證成功後即跳轉登入首頁

家長報名流程

學生姓名
學生身分證

學校縣市/行政區
學校

就讀班級
是否為關懷生
家長手機
家長email

個資蒐集同意書

註冊新資料

台北市學生：臺北市校園單
一身分(SSO)驗證登入

新北基學生：採Google帳
號驗證登入



家長報名流程

報名流程｜

登入帳號

填寫學生基本資訊

接收驗證資訊

完成驗證即可登入

驗證成功後即跳轉登入首頁

手機接收驗證碼

如未收到簡訊驗證碼
請聯繫東門國小駐點客服(02-23412822#77) 查詢。



報名流程｜

登入帳號

填寫學生基本資訊

接收驗證資訊

完成驗證即可登入

驗證成功後即跳轉登入首頁

家長註冊流程

註冊新資料



報名流程｜

登入畫面

選擇想參加的類別

選擇想參加營隊

點選報名活動

報名完成

家長報名流程

台北市學生：臺北市校園單
一身分(SSO)驗證登入

新北基學生：採Google帳
號驗證登入



家長報名流程

報名流程｜

登入畫面

選擇想參加的類別

選擇想參加營隊

點選報名活動

報名完成

臺北市國民小學暑期體驗學習營



家長報名流程

報名流程｜

登入畫面

選擇想參加的類別

選擇想參加營隊

點選報名活動

報名完成

臺北市國民小學暑期體驗學習營臺北市國民小學暑期體驗學習營



家長報名流程 1

2

報名流程｜

登入畫面

選擇想參加的類別

選擇想參加營隊

點選報名活動

報名完成



家長報名

報名流程｜

登入畫面

選擇想參加的類別

選擇想參加營隊

點選報名活動

報名完成

臺北市國民小學暑期體驗學習營



基本資料說明



消息佈達
各學校營隊資料蒐集
回覆各校操作問題

營隊抽籤

主辦學校
接收主辦學校布達資訊

營隊資料設定
報名查詢
未繳費查詢
錄取名單

家長同意書列印
繳費列印
問與答管理

營隊學校
接收主辦學校布達資訊

關懷生資料設定
本校報名查詢
本校未繳費查詢
本校錄取名單

本校家長同意書列印
本校繳費單列印
本校自辦營隊設定
代理本校學生註冊

一般學校

後臺管理身分及權限說明

系統/網站管理
信用卡資料匯入確認

繳費資料匯入
中籤簡訊通知

光曜町



網址｜
holiday.tp.edu.tw/backend 

網站基本資料-後臺

77)



管理後台老師：
採用臺北市校園單一身分(SSO)驗證註冊登入



• 後臺網址 =  holiday.tp.edu.tw/backend 

• 登入方式採北市府SSO認證

• 登入帳號：老師個人登入帳號

• 登入密碼：老師個人登入密碼

• 身分別開通：

• 營隊學校老師/一般學校老師會透過名單開通方式登入操作。

• 後台登入帳號開通通知：https://forms.gle/h6bbqKrseGENjgxp9

• 登入時遇到問題，請致電東門國小駐點客服2341-2822#77。

   (因應近日公文表示各權責機關應將統一代碼內容及編碼說明公告於機關網站，
並以開放格式之資料集於政府資料開放平臺，集中公開列式，供機關及民眾參
考運用)

登入資訊

https://forms.gle/h6bbqKrseGENjgxp9


各校操作流程



網址｜
holiday.tp.edu.tw/backend

登入帳號｜老師個人SSO帳號

登入密碼｜老師個人SSO密碼

網站基本資料-後臺



⚫ 於本系統填寫任何資料時，請勿填寫以下特殊符號或字串
select、insert、update、delete

union、into、load_file、outfile

‘ (單引號)

/*

*

../

./

⚫ 手機必須填寫，主辦學校將會發簡訊通知各營隊管理人

⚫ 關於活動地點/集合地點

例如: 福林國小操場

⚫ 填寫地址時，請勿填寫全形數字，避免google地圖系統無法判

讀顯示。

網站後臺-填寫提要



營隊學校/一般學校

登入
後臺

接受佈達
資訊

營隊資料
設定

報名
查詢

未繳費
查詢

家長同意
書列印

繳費
列印

問與答
管理

修改
密碼

接收佈達
資訊

關懷生
資料設定

本校報名
查詢

本校未繳
費查詢

本校錄取
名單

本校家長
同意書列印

本校繳費
列印

本校自辦
營隊設定

代理本校
學生註冊

營隊學校

一般學校

上課證
列印



營隊學校



報名前 開放報名 抽籤後

• 營隊資料設定
• 梯次資料設定
• 營隊問答管理

• 第一階段報名
• 營隊報名人數

追蹤
• 第二階段報名
• 引導家長線上

報名

• 錄取名單查詢
• 繳費單列印
• 未繳費人數追蹤
• 家長同意書列印
• 上課證列印

營隊學校

常
用
後
臺
設
定



報名前



訊息通知｜
主辦學校將在此功能頁面發送
訊息給承辦學校或是所有學校，
必要時還會以簡訊通知各位承
辦老師。

營隊資料

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明

下載營隊學校使用說明｜
如對操作步驟有疑慮時，點擊
即可開啟教學步驟的PPT檔案。



帳戶設定｜
已事先代入各校富邦帳戶，請
老師再次確認。

營隊資料

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明



資料設定｜
各承辦國小可在營隊清單中確
認各校開辦的營隊列表，點選
編輯可進入操作畫面。

營隊資料

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明



營隊資料

資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明



資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

營隊資料



營隊資料

3

暑期體驗營後臺管理系統

一般生｜第一階段名額設定
錄取名額包含保障名額，例如Ａ國小一般生名額31名，
其中本校保障名額為3名，表格內就要填入31，3。 

上開例子，前臺系統家長只會看到31名，並不會看見保
障名額，保障名額僅在抽籤時給系統執行使用。

新增學員後臺操作說明

資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料



營隊資料

3

暑期體驗營後臺管理系統

一般生｜第二階段名額設定
因今年第二階段採取線上報名，第二階段若要由給學校自
行安排，請在5/25 10：00-12：00時段內回填名額（5/25 

14：00 將開放第二階段報名），在「已自行錄取數」填
寫名額即可，若交由系統自行設定者，請不用填寫。

新增學員後臺操作說明

資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料



資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

營隊資料

各校若有營隊制服製作需求，可在此處複製文字
放進家長同意書注意事項中，即可一同確認



資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

營隊資料

預設「無紙化上傳」



資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

營隊資料

圖片｜
為營隊代表圖，前臺顯示的尺寸為214x214，系統在上傳時
會自動縮圖，但是請上傳比例為1:1的圖，這樣前臺顯示時，
圖的比例才不至於變形太多。上傳的尺寸長寬請大於
214pixel(約300KB)。



資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

營隊資料

紀錄照片｜
提供營隊管理人將活動照片上傳到網站，讓家長及學生瀏覽
參考。



資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

營隊資料

歷年成果｜
可以將過去曾經舉辦的同類活動的doc 或是 pdf上傳到網站，
讓有興趣的家長及學生可以參考以往的活動過程，作為報名
參考。



資料設定｜
確認營隊資訊
隊服尺寸設定
紙本化設定
上傳營隊相關圖片
填寫梯次資料

營隊資料

小提醒｜
營隊資料填寫完畢後，務必先點選送出，再點選新增梯次或
是編輯梯次的按鈕。否則營隊資料將會沒有完成存檔。



資料設定｜
確認營隊資訊
紙本化設定
隊服尺寸設定
上傳營隊圖片
填寫梯次資料

營隊資料

點選進入操作畫面



資料設定｜
確認營隊資訊
紙本化設定
隊服尺寸設定
上傳營隊圖片
填寫梯次資料

營隊資料

預計於5/5完成基本資料代入系
統，再請各校老師進行核對。

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明



資料設定｜
確認營隊資訊
紙本化設定
隊服尺寸設定
上傳營隊圖片
填寫梯次資料

營隊資料

各梯次當天的活動內容
可以在word中事先編排表格後再複製貼上。
表格內容建議不要超過框線(即為原本框格
大小)，在網站上較好閱讀。

新增學員後臺操作說明



資料設定｜
確認營隊資訊
紙本化設定
隊服尺寸設定
上傳營隊圖片
填寫梯次資料

營隊資料

每梯次注意事項應分別上傳
注意事項將顯示於前臺供學生自行下載
學生報名完成後須回填注意事項交給學校

新增學員後臺操作說明



前臺在學生登入後，可以Q&A

中提出對該營隊的問題。
系統收到問題後，將自動發送
email到營隊管理人的email中，
請管理人到此頁面中查看並回
覆。

問與答管理

前臺顯示

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明



請在回覆內容中回答家長學生
提問，可以選擇公開與否，勾
選公開則表示將會在前臺將此
則Q&A公開。

問與答管理

點選進入操作畫面

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明



開放報名



承辦學校於開放報名後，在此
功能頁查詢報名的狀況及明細。

第一階段報名查詢

點選進入操作畫面

暑期體驗營後臺管理系統

新增學員後臺操作說明



抽籤後



承辦學校於抽籤後，在此功能
頁查詢錄取學生基本資料。
亦可匯出excel資料

錄取名單

點選進入操作畫面

暑期體驗營後臺管理系統



承辦學校於抽籤結束後，在此
功能頁集體列印繳費單。

繳費單列印

點選進入操作畫面

此處將顯示與家長單獨列印時所產生的提示訊息

暑期體驗營後臺管理系統



承辦學校於抽籤後，在此功能
頁查詢錄取學生繳費的狀況及
明細。

未繳費查詢

點選進入操作畫面

暑期體驗營後臺管理系統



承辦學校於繳費結束後，在此
功能頁集體列印家長同意書。

家長同意書列印

請在頁面上任何地方按下滑鼠右
鍵，點選[預覽列印],按下預覽列印
後，請找到[開啟或關閉頁首與頁
尾]的按鈕，關閉列印網址列的功
能，按下列印按鈕進行列印

暑期體驗營後臺管理系統



承辦學校於報名活動全部結束
後，在此功能頁集體列印上課
證。

上課證列印

點選進入操作畫面

2021臺北市國民小學暑期體驗學習營
彩田嬉遊趣-生命體驗營

2021臺北市國民小學暑期體驗學習營
彩田嬉遊趣-生命體驗營

華江國小 華江國小

暑期體驗營後臺管理系統



一般學校



一般學校

常
用
後
臺
設
定 代理學生註冊

關懷生審核 資格
  確認

學務處
   審核

未
   開通

學生
註冊

進行
    報名

各校老師可透過此功能讓弱勢學生／外僑學生順利取得帳號，
若學生/家長沒有手機，請填寫老師的手機以便收取簡訊驗證碼。



學生於註冊時選擇關懷生身分，
資料才會顯示於後臺，要請操
作老師進行符合或刪除的確認
作業

符合 代表該生是關懷生，上
傳核章報名表掃描檔/照片檔後，
即可開啟報名功能；營隊承辦
學校於學生抽籤錄取後，會登
入後臺，直接從此處下載檔案，
確認該生是否經校內審核通過
為關懷生。

刪除 代表非關懷生，按下刪
除，身分恢復為一般生，並可
以一般生身分登入系統並進行
報名。

關懷生設定

前臺顯示



各校老師可透過此功能讓弱勢
學生／外僑學生順利取得帳號，
若學生/家長沒有手機，請填寫
老師的手機以便收取簡訊驗證
碼。

若是外僑學生，請在身分證欄
填寫居留證/護照號碼。

代理本校學生註冊

點選進入操作畫面

暑期體驗營後臺管理系統



各校老師可於此查看該校報名
體驗營的狀況，依照報名時間
先後排序。

報名查詢

暑期體驗營後臺管理系統



各校老師可於此查看該校已錄
取但尚未繳費的學生。
也可以於此幫學生列印繳費單。

本校未繳費查詢

暑期體驗營後臺管理系統



各校老師可於此查看該校已錄
取學生。

本校錄取名單

暑期體驗營後臺管理系統



各校老師可以於此幫學生列印
同意書，提供家長簽署。 

本校家長同意書列印

暑期體驗營後臺管理系統



各校老師可以於此幫學生列印
繳費單，提供家長繳費。

本校繳費單列印

暑期體驗營後臺管理系統



如對操作步驟有疑慮時，點擊
即可開啟教學步驟的PPT檔案。

下載一般學校使用說明

暑期體驗營後臺管理系統



問題回報流程

學
校
問
題
通
知

xingcen@mail.tmps.tp.edu.tw

02-23412822#18

東門國小
陳幸岑主任

115暑期體驗營
Line群組

作業時間｜10:00-18:00

統整問題、一併答覆
東門國小
駐點客服

holiday2026@hikaru.com.tw

02-23412822#77



QA時間
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